ALLEGATO 3

Abilitazione al Bando del Mercato Elettronico Fornitori

Pagina iniziale
Dalla Home page del sito, mediante il link BANDI e AVVISI é possibile accedere alla

sezione Mercato Elettronico ed inoltrare all’Agenzia regionale Intercent-ER (di seguito
Agenzia) la domanda di abilitazione al Bando.

La procedura di partecipazione al Mercato Elettronico, comporta la pubblicazione di un
Bando di abilitazione contenente le categorie merceologiche presenti sul Mercato
Elettronico dell’Agenzia e i requisiti richiesti ai fornitori interessati a partecipare.

Si ricorda che per la partecipazione al Mercato Elettronico € richiesto il possesso della
firma digitale e di un PC collegato ad internet, dotato di browers Internet explorer 5 o
superiore.
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Abilitazione al bando

L’abilitazione al bando permette al fornitore di ricevere le chiavi d’accesso al sistema e di
ottenere un indirizzo di posta elettronica sul quale ricevere le comunicazioni inerenti
l'attivita sulla piattaforma. L’'abilitazione ad un bando di mercato elettronico € consentita
esclusivamente alle singole imprese ed avviene mediante la compilazione dell’apposito
form disponibile on-line nella sezione “Bandi e Avvisi”. Tale form richiede al fornitore di
indicare i dati relativi al legale rappresentante ed i dati relativi allimpresa. Oltre
allinserimento di tali dati puo essere richiesta I'upload di eventuali dichiarazioni aggiuntive
disponibili sul sito.

Per abilitarsi al bando & necessario accedere mediante il link: MERCATO ELETTRONICO
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Bandi e Awvisi

In questa sezione viene insema wita |a documertazione relativa alle imiziative di Intercent-ER quali
convenzioni, gare telematiche e mercato elettronico.
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Per procedere all'abilitazione selezionare la categoria merceologica alla quale ci si vuole
abilitare. In tal modo inizia il processo di abilitazione.
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Il Mercato Elettronico della Reaione Emilia Romaana prevede due modalita di acquisto:

1. Mercato Elettronico Prodoti: per essere abilitati al Mercato Elettronico Prodotti, @
Farniton devano presentare il Catalogo dei prodotti, conforme a quanto prewsto nei
Capitolati Tecnici allegati ai bandi di abilitazione. In tal caso le Amministrazioni potranno
acquistare i prodotti secondo due modalita:

a)  Ordini Diretti. Le Amministrazion effettuano ordini di prodotti a Catalogo alle
condizioni iv previste

by Richigste di Offerta. Le Amministrazioni possono richiedere a uno o pid Fornitor
condizioni migliorative rispetio a quelle previste dal Catalogo.

2 Mercato Elettronico Fornitori: per abiltarsi | Fomiton devono dimostrare | possesso dei
requisiti soggettivi previsti nei Bandi di Abilitazione. Le Amministrazioni potranno guindi
richieders ai Fomiton offede per prodotti inerenti le categone merceologiche oggetto dal
presente Bando, alluopo specificando le caratteristiche dei prodotti attraverso la
piattaforma telematica,

L'Abilitazione al Mercato Elettronico Prodotti comporta ‘automatica abilitazione del Fomitore al
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Una volta entrati nella sezione dedicata alla descrizione dell'iniziativa scelta, & necessario
cliccare su uno dei due link per richiedere I'abilitazione.
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Se si € un utente non registrato, selezionare la casella corrispondente e cliccare il tasto
CONTINUA.

Se si € un utente gia registrato inserire user-id e password per autenticarsi e poi cliccare
su CONTINUA.
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Abilitazicne Fornitore

: Bando di Mercato Elettronico Fornitori: Prodotti e accessori informatici e sistemi e
apparati di telefonia

Se zei gid abilitato al sisterna inserisci la tua Userid & password altvimenti clicca utente non registrato

2 UTENTE REGISTRATO

Uzerid |

Password |

r Utente non regi;

* campi obbligatori o esci
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Abilitazione al Bando: Il percorso di abilitazione per utente non abilitato.

Il percorso di registrazione si articola in nove passi. Per compilare il modulo di
registrazione € necessario disporre anche dei seguenti dati: Partita Iva dell'impresa,
numero di iscrizione al Registro delle imprese, durata dell’impresa, dati personali del
legale rappresentante. Il legale rappresentante deve avere la firma digitale al fine di poter
firmare il documento di richiesta di abilitazione. Inoltre in questo bando si richiede di
allegare una dichiarazione aggiuntiva, firmata digitalmente, relativa alle diverse categorie
merceologiche per le quali ci si vuole abilitare (Allegato 1). Per ragioni di sicurezza la
sessione scade dopo trenta minuti. Con il pulsante CONTINUA o cliccando il link 210 s
prosegue nella registrazione. Se si clicca il tasto ESCI il processo di registrazione si
interrompe.

Nota: Per una comoda navigazione delle pagine del modulo di registrazione on line, ti
consigliamo di selezionare la modalita di visualizzazione “a tutto schermo”.

Importante: I'eventuale interruzione della procedura prima del suo completamento
determinera la cancellazione di tutti i dati inseriti.

3 hi1p://dbis2i4.intercent,it: 7778 - INTERCENT-ER Agenzia regionale per acquisto di ben... [= |[B][X]

Apilitazione Fornitore

:: Abilitazione Bando di Mercato Elettronico Fornitori: Prodotti e
accessor informatici e sistemi e apparati di telefonia

Benwenuto!
In questa area puoi effettuare la tua domanda di abilitazione. Una volta abilitato
potrai, atbraverso userid e password accedere al sistema.

seri|rmntn Dati Anagrafici Impresa

g} Inserimento Dati Anagrafici Legale Rappresentante

53 » Dichiarazione Disabili

>4 > Scegli la Password

E} Leggi il Riepilogo Informazioni
SB > Inserimento dati specifici

27> Download documento di abilitazione

Upload documenti
Eﬁ} Informazioni Aggiuntive

Attanrione: par compilare la domanda di abilitarione & necessario avers |
seguent dati: Partita Iva l’ll-“"lrh'lr'l-‘u?il Musmners o iIscHzione al Haighstrn dlelle
Irvipsresses durata rll:l-||'i||.||1r||-u-.-|r dati ||+lr|-.||-||n|'| del |l-l-|j.-|.|1l- rappresentante; se 5l
dispone i tali informazioni premere continua allrdmenti & opportuno &flethuaee
la dormanda in un secondo momento.

Ti mcordiamo inoltre che la domanda di abilitacsione generata al termine della
procedura; dovra essere sottoscritta con frma digitale dal legale
rapprosantants dellinprosa,

Lintemruricone della procedura prima del suo complatamento deteminers la
cancellariones di tutt | datl inserti

Legal Vinformativa per la privacy continug esci




Abilitazione al Bando: Inserimento Dati Anagrafici Impresa

La prima parte del percorso di registrazione richiede I'inserimento dei dati anagrafici della
impresa. | menu a tendina faciliteranno la compilazione dei campi. Ricordarsi che i campi
con l'asterisco sono campi obbligatori.

Inserire il campo Ragione Sociale; selezionare dal menu a tendina il campo Tipologia di
Impresa; inserire i campi Partita IVA e Indirizzo della sede legale.

A seguire tramite quattro menu a tendina indicare lo Stato, la Regione, la Provincia e il
Comune relativi alla sede legale. Una volta selezionata la Provincia, viene
automaticamente caricato I'elenco dei Comuni afferenti alla Provincia selezionata: dalla
lista, selezionare il Comune di interesse. Il CAP € proposto in automatico dal sistema (una
volta selezionato il Comune) ma & comunque modificabile.

Il campo Stato e preimpostato su ‘Italia’.

Se si sceglie di valorizzare il campo Stato in modo diverso, verra visualizzato — invece che
Provincia, Regione e Comune — il campo Localita che va valorizzato.

Inserire i campi Telefono e Fax.

Inserire i dati relativi all'iscrizione al Registro delle Imprese; in particolare valorizzare i
campi Num. di iscrizione e Registro delle imprese di.

Inserire, inoltre, la data relativa alla Durata dell'impresa fino al: tale inserimento avviene
tramite tre menu a tendina. Il primo indica il giorno, il secondo il mese, il terzo I'anno. In
alternativa ci si puo avvalere del menu a tendina per selezionare la durata illimitata o a
tempo indeterminato dell'iscrizione dell'impresa al registro.

Se si vuole tornare indietro per visualizzare di nuovo la lista dei passi da eseguire per la
abilitazione usare il pulsante INDIETRO. Con il pulsante CONTINUA si prosegue nella
abilitazione. Se si preme il tasto ESCI il processo di registrazione si interrompe perdendo i
dati finora inseriti.
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Abilitazione Fornitore

Abilitazione Bando di Mercato Elettronico Fornitor: Prodott e accessod informatici e sistemi e apparati di
telefonia:

Dati Anagrafici Impmsa@ E E E E E E

Carmpila la scheda sottostante con i dati relativi alla tua impreza e premi continua,

INSERIMEMTO DATI ANAGRAFICI IMPRESA

Fagione Saociale® Tipolagia* Partita IWA¥
[DITTA U |spa v| Joosoieiizos

Inditizzo della Sede Legale (via & numera civica)®

[wis ROMA S
Stato#® Regione®
| ITALIA v | | EMILIA ROMAGNA v/
Provincia® Carnune®
|BOLOGNA v | |BOLOGNA v
CAP o codice postale® Telefono * Fax *

40100 [Dz155411 [Dz1z5474

ISCRIZIONE AL REGISTRO DELLE IMPRESE

Murn, di iscriziane® Registro delle imprese di¥

12452927 BOLCGEMA

Durata impreza fino al oppure
R w | DURATA ILLIMITATA O A TEMPO INDETERMINATO ¥ |

* campi obbligataori windietro || © esCi




Abilitazione al Bando: Inserimento Dati Anagrafici Legale
Rappresentante

Successivamente, il percorso di abilitazione richiede I'inserimento dei dati anagrafici del
legale rappresentante A tal fine, una serie di menu a tendina aiutano a compilare i campi.
Ricordarsi che i campi con l'asterisco sono campi obbligatori.

Selezionare dal menu a tendina il campo Titolo; inserire i campi Nome e Cognome;
specificare il sesso.

L’inserimento della Data di nascita avviene tramite tre menu a tendina. Il primo indica il
giorno, il secondo il mese, il terzo I'anno.

L’inserimento del Luogo di nascita avviene tramite quattro menu a tendina. Il primo indica
lo Stato, il secondo la Regione, il terzo la Provincia, il quarto il Comune. In automatico il
campo Stato e preimpostato a ‘Italia’.

Se si sceglie di valorizzare il campo Stato in modo diverso, verra visualizzato — invece che
Provincia, Regione e Comune — il campo Localita da valorizzare.

Inserire il campo Codice fiscale; selezionare dal menu a tendina I'Incarico all'interno
dell'impresa; inserire il campo Telefono ed eventualmente il Fax.

Il Sistema assegna in automatico un indirizzo di posta elettronica al quale si potra
accedere tramite I'apposito servizio Web Mail disponibile in home page.

Se si vuole tornare indietro per correggere eventuali errori usare il pulsante INDIETRO.
Con il pulsante CONTINUA si prosegue nell’abilitazione. Se si preme il tasto ESCI |l
processo di abilitazione s’interrompe perdendo i dati finora inseriti.
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Apilitazione Fornitore

Abilitazione Bando di Mercato Elettronico Formitor: Prodott e accessor informatici e sisteni e apparat di
telefonia:

Z> Dati Anagrafici Legale Rappresentante Z> E E E Z> E

Cormpila la scheda sottostante con i dati anagrafici del Legale Rappresentante & premi continua,

INSERIMEMNTO DATI ANAGRAFICI LEGALE RAPPRESENTANTE

=] Marne® Cngnnr_nh M

: .
rg=LILd
DOTT.55a | [FLavIA |SPINELLI 04 v | |04 v |IBD &

LUZGD DI MASCITA

Stato® Fegione®
| ITALIA v | PUGLIA v|
Provincia® Coarnune®
BARI v | BARI v |
Telefono® Fax
lo1z551 lonzzses54
Codice fiscale® Incarica
|SPHFLV7 0D 44466 2K [PRESIDENTE CDA w |

* campi obbligatori windietro || % BECI
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Abilitazione al Bando: Dichiarazione Disabili

Al passo che segue € necessario dichiarare se si € in regola con le norme che disciplinano
il diritto al lavoro dei disabili.

Ricordarsi che i campi con l'asterisco sono campi obbligatori.
Valorizzare il campo Numero di dipendenti.
Il Certificato di ottemperanza verra richiesto in caso di aggiudicazione di una gara.

Se si vuole tornare indietro per correggere eventuali errori usare il pulsante INDIETRO.
Con il pulsante CONTINUA si prosegue nella abilitazione. Se si clicca il tasto ESCI |l
processo di abilitazione s’interrompe perdendo i dati finora inseriti.
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Abilitazione Fornitore

Abilitazione Bando di Mercato Eletbonico Fornitori: Prodott e accesson informatici e sistemi e apparat di
telefonia:

Z> E Dichiarazione Disabili E E E E

Caompila la scheda zottostante con la dichiarazione disabili @ premi Continua.

it DICHIARAZTOME DISABILI

L'impresa richiedente & in regala con le norme che disciplinano il diritto al lavoro dei disabili ex Art,

17 L.egfa9z
o ¢
Murnera di dipendenti* 56
* carnpi obbligatori «indietro || continua» = esci
I:El 8 Internet
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Abilitazione al Bando: Scegliere la Password

Dopo aver inserito i dati anagrafici € necessario specificare la Password e il PIN che
consentira I'accesso alle sezioni riservate del portale. Il codice utente (user id) viene
generato in automatico dal sistema a partire dai dati anagrafici che sono stati
precedentemente inseriti. La lettera F indica che l'utente € un Fornitore.

Il codice utente generato non potra essere cambiato in futuro.

La password dovra rispettare alcune regole di sicurezza specificate nella pagina. Il rispetto
di queste semplici regole permettera di creare una Password e un PIN meno intuitivi e
pertanto con un livello di sicurezza superiore. La password potra essere successivamente
cambiata.

Il PIN dovra rispettare il formato specificato nella pagina.

La domanda e la relativa risposta segreta serviranno in caso di smarrimento della
password.

Se si vuole tornare indietro per correggere eventuali errori usare il pulsante INDIETRO.
Con il pulsante CONTINUA si prosegue nella abilitazione. Se si clicca il tasto ESCI |l
processo di abilitazione s’interrompe perdendo i dati finora inseriti.
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Apilitazicne Fornitore

Abilitazione Bando di Mercato Elettronico Formnitor: Prodott e accessor informatici e sisteni e apparat di
lefonia:

E E Scegli la Password E E E

Cormpila la scheda sottostante con i codic di accesso & premi continua,

Il tuo Codice UtEQﬂ?Iﬂ_SPINELLI_S?E

La Pazsword dave aszere composta da almeno un nurnero, una lettera riaiuzcola, una lettera minuszcola 2
deve avere una lunghezza compresa tra 8 e 12 caratter.

Il PIM deve essere conposto da un stringa nurnerica di S caratteri .
Inserizci una dormanda segreta e la relativa risposta (da te inventate); ti serviranno, in caso di smarrimento
del PIM o della passward per recuperatli.

i SCELTA PASSWORD

Fazswaord® |-uuuu
Conferma Password® |-uuu"
PIN* [sesss
Conferrma PIN® ||-|-|-1-|-
Cormanda segreta® |ﬁx
Risposta® |B|

* campi obbligatari «indietro || % BSsCi

I@ ) Internct
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Abilitazione al Bando: Riepilogo delle informazioni

Nel riepilogo, i dati non sono modificabili. E’ possibile tornare indietro per correggere
eventuali errori ed € necessario usare il pulsante INDIETRO. Con il pulsante CONTINUA
si prosegue nella abilitazione. Se si preme il tasto ESCI il processo di registrazione
s’interrompe perdendo i dati finora inseriti. Ricordarsi di stampare — premendo il pulsante
STAMPA - la pagina di riepilogo dei dati e di custodirla in un luogo sicuro.
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Abdlitarione Bando di Mercato Cletronico Formiton: Prodott 2 scoessor informabici & sisbemi = apparab di
tmbe fomia:

m E}EDE Legi il Riepiloego Infoemarioni E} Z} E) E

fien | dati & prermi continus

2 RIEPILDGO INFORMAZIOMNI

W ANAGRAFICA LEGALE RAPPRESENTANTE m [MPRESA
Titolor DOTT.56A Ragiona Socale) DITTA U
Home: FLAVIA Tipologia Azienda: SPA
agrome: SPINELLT P.lva: BOSODIGT 20N
Crata & mascite: 04,04/ 1970 Harion=: TTALIA
tato di nascta 1+ ITALIA Indinzzo: VIA RDMA S
Provinda di nascta 1 BARI Provinca: BOLOGHA
Luogo di nascita : BARI Cita BOLDGMNA
codics fiecels: SPNFLYTODS4AGL K CaP o codics postsls: 40100
Telefona: D12551 Telefono: 02155411
Faxi 0223654 Fa w212%5474
incarico: PRESIDENTE CDA Nurmn, di iscrizions) 1245680987
Raghitio dalls impress dii BOLDGHA
Durata impreza fino ali DURATA
ILLEMITATA O A TEFMPFL
THDETERMINATO
Humers dipendentic 56
1l Sigterma b ha areegnato 15 segusnts amal F_FLAVIA_SPINELLI_3735@ntercent it alla quals
potral acceders tramite l'apposito servitio Web Mail disponibile in home page
~odios Utente: F_FLAVIA_SPINELLI_3F5
Password Eologna, 1
=y ] 1234%
Damands sagreta A

Risposta 1]
D RIEPILOGO DATI
Bando: Prodoth e accesson informabci e sisherms & apparats di telefonia - BHFDITO 1L
Abllitszions

Daly 22/127/200% 0000 Al 22718/ 2008 2000

TI CONSTGLTAMO DI STAMPARE QUESTA PAGINA E DT CONSERVARLA CON CURA
Stampa windietro @ ¢ esci
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Abilitazione al Bando: Inserimento dati relativi al bando prescelto

Dopo aver preso visione del Riepilogo informazioni, € obbligatorio inserire i dati specifici in
relazione al Bando.

Valorizzare il campo Fatturato (in euro) come richiesto nei requisiti del bando di
abilitazione. In questo caso € necessario inserire il valore del fatturato globale per le
attivita svolte dall'impresa negli ultimi due esercizi finanziari o in alternativa nei due anni
solari precedenti alla presentazione della domanda di abilitazione.

Se si vuole tornare indietro per correggere eventuali errori usare il pulsante INDIETRO.
Con il pulsante CONTINUA si prosegue nella registrazione. Se si clicca il tasto ESCI |l
processo di registrazione s’interrompe perdendo i dati finora inseriti.

Abpilitazione Fornitore

Abilitazione Bando di Mercato Elettronico Fornitori: DISPOSITIVI MEDICI, AUTD ELETTRICHE, MATERIALI
DI CONSUMO PER ATTREZZATURE INFORMATICHE:

Z:) Z:) E E E:) Inserimento dati specifici E} E

;2 DATI SPECIFICI

Fatturato attivita
complessiva (fatturato
globale) {in Euro)

«indietro “ ESCi

Fine
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Abilitazione al Bando: Download del documento di abilitazione

A questo punto risulta necessario effettuare il download del documento di registrazione
prodotto dal sistema tramite il link SCARICA DOCUMENTO.

Subito dopo aver effettuato I'operazione tale link sara reso non piu navigabile.

Attenzione se si apre una pagina bianca o non risulta possibile scaricare il documento é
necessario disabilitare temporaneamente alcuni sistemi di protezione previsti in
automatico da Internet explorer. Per la risoluzione del problema si deve procedere come
segue:

aprire Internet Explorer

selezionare la voce del menu "Strumenti”

selezionare la voce "Blocco pop-up”

inserire nell'elenco dei siti da cui consentire I'apertura delle pop-up I'indirizzo
www.intercent.it

5. premere il pulsante OK

PwpnPR

Se nonostante queste operazioni su alcune postazioni non & ancora possibile scaricare |l
file, allora e necessario fare un‘ulteriore operazione sul browser Internet Explorer:

1. selezionare la voce del menu "Strumenti"

2. selezionare la voce "Opzioni internet "

3. selezionare il tag "Protezione”

4. assicurarsi che sia selezionata l'area "Internet" e premere il bottone "Livello
personalizzato”

5. cercare la voce "Download", al di sotto della quale é presente la voce "Richiesta

automatica download di file"
6. impostare I'opzione "Attiva"premere il pulsante OK nella parte inferiore della
schermata.

Dopo aver fatto entrambe le operazioni chiudere tutte le finestre di Internet Explorer per
poi riprendere il lavoro

Se si vuole tornare indietro per correggere eventuali errori usare il pulsante INDIETRO. Se
si preme il tasto ESCI il processo di abilitazione s’interrompe perdendo i dati finora inseriti.
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Abilitazione Fornitore

Abilitazione Bando di Mercato Eletbronico Fomitor: Prodotti e accessor informatici e sistemi e apparati di

telefonia:

E ED B} E E ZE> Download docunvento di abilitazione ED E}

:: DOWNLOAD DOCUMENTO DI RICHIESTA ABILITAZIONE

Clicca su Scarica documento e Salva sul tuo po il modulo di abilitazione prodotto dal sistema,
compilato con | dati da te fomili & premi sul tasto continua .

1l file deve assere firmato digitaments e Acaricato sul sistema nella pagina successiva.
ILnome del file non deve essers modificato,

Dovnload del Documents PDF di vchiesta di abilitazsione al Bando ¥

windietro || « BsCi

€] © Intemet

Nel momento in cui si apre la finestra che chiede se aprire o salvare il documento e
necessario NON APRIRE il documento ma SALVARLO direttamente sul proprio PC, con il
nome che il sistema pre-imposta.
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Download file

X

Salware o aprre il hle?

IE{-. Mome: REG_F_FLAYIA_SPIMELLI_375_DIOO1_2473.pdf
/i Tipo: Adobe Acrobat 7.0 Document, 24,8 KB
Da: dbks2l4.inkercent. it

A i Salva : Annulla |

| file zcaricati da Internet pozsono eszere util, ma alcuni file poszono
danneqagiare il computer. Se l'arigineg non & conziderata attendibile,

non aprire o galvare il file. Quali iizchi 2 corono

Salva con nome

Salvain | 3 PROVE vl Q2 @
) T 491 _ardine_con_2400. pdf L REQ_F_SILVIA_FIORAMNI_150_P(¢
‘_"\ﬁ 7'; 497 _ardine_con_2456, pdf
Documenti | | oo 498 _ordine_con_2457. pdf
recenti = REQ_F_FLAVIA_SPIMELLI_374_DIO0Z_2468, pdf
— T REQ_F_LUIGI_SANDOLI_181_PCDO01_2433.pdf
[ L REQ_F_LUIGI_SANDOLI_181_PCDO0D_2434

Dezktop

-
ZIREQ_F_LUIGI_SANDOLI_L81_PCDO01_2451f oo e o ke

Tipo: Adobe Acrobat 7.0 Document
7-_~ REQ_F_LUIGI_SAMDOLI_181_PCDO01 _=442{ Aukore: Sistema d'Intermediazione Digitale de

= REQ_F_LUIGI SANDOLI_181 PCDO0L 2449/ Titolo: Richiesta Abilitazione Fornitore
el - S T N Data ulkima modifica: 23712/2005 15,41

J L REQ_F_LUIGI_SAMDOLI_181_PCDO01_2452 frer
L REQ_F_LUIGI_SANDOLI_181_PCHO01_2439, pdf

= REQ_F_PATRIZIA_URDIDO_101_DIO01_2454.pdf

= REQ_F_SILVIA_FIORANI_147_PCDO01_2435. pdf

31)3 T REQ_F_SILVIA_FIORANI_146_PCDO01_2436. pdf
' L REQ_F_SILVIA_FIORANI_149_PCHOO01_Z441,pdf

Drocumenti

Rizorze del
computer £
‘% Home file:
Rizorse direte | Salva come: &dobe Acrobat 7.0 Documert w | [ Annulla ]
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Abilitazione al Bando: Firma e Upload dei documenti

Una volta salvato il documento sul proprio PC € necessario firmarlo digitalmente e
allegarlo sulla piattaforma, mediante il pulsante SFOGLIA nella parte relativa a “Upload
dellarichiesta di abilitazione al bando firmata digitamente”.

Nel riquadro “Upload 1° documento” € necessario allegare il documento Allegato n. 1
“Modulo di iscrizione per categoria merceologica” accuratamente compilato e firmato
digitalmente.

Dopo aver allegato quanto necessario procedere cliccando su INVIA DOCUMENTI; subito
dopo aver effettuato I'operazione tale link sara reso non piu navigabile.

2 http:/fdbts214.intercent.it: 7778 - INTERCENT-ER Agenzia regionale per l'acquisto di beni e serv... F;HEFE

Apilitazione Fornitore

Abilitazions Bando di Mercato Eletbronico Fomitori: Prodott & accessor informatici e sistemi e apparati di

telefonia:

E E E E‘ Z‘;} E zz) Upload docunent E)

Clicea su SFoglia per ricaricara il fila firmato digitalmente sul tue PC & quindi cicca su invia documenti par
perfezionare 'operazione in corso
Il nome ad il contenuto del documento non devono essere modificati.

 UPLOAD RICHIESTA DI ABILITAZIONE

ATTENZIOME: i file devono essere inviati nell*ordine in cui sono rdhiest.

Upload della Richiesta di Abilitazione al Bando firmata o _3&;
e s eip ﬂOCIJMEHTE AND SET .. |

Altri doournent eventualmente richiesti nel bando di sbilitazione Prodotti & accesson informatici
& sistern| & apparati di telafonia

Upload 1# decumento ]C:"-,IZ":}I_,"I_IMEHT'E AND SETT]NGS"-,FIQRANI_S"-,QE

Upload 2¢ documents |cADOCUMENTS AND SETTINGS\FIORAMNI_S\DES Sfoglia.,

invia documenti »

(*) campi obbligator

£] ® Intermnst
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Abilitazione al Bando: Informazioni Aggiuntive

E’ possibile compilare questa pagina solo se si hanno da aggiungere altre Categorie
Merceologiche che non ricadano nel presente Bando.

Una volta selezionata la prima Categoria Merceologica mediante il menu a tendina, il
sistema in automatico ti propone la compilazione della seconda e poi della terza.
Premendo su AGGIUNGI CATEGORIA MERCEOLOGICA e possibile inserirne fino ad un
massimo di cinque.

Con il pulsante CONTINUA si prosegue al fine di concludere I'abilitazione. Se si preme |l
tasto ESCI il processo di abilitazione s’'interrompe perdendo i dati finora inseriti.

- [=]E)X]

X hitp://dbts214.intercent.it: 7778 - INTERCENT-ER Agenzia regionale per l'acquisto di beni e ser

Abilitazione Fornitore

Abilitarione Bando di Mercato Eletbonico Fomitori: Prodotti & accesson informatici e sistemni e apparat di
telefonia:

Siyodr i3y ey 5> o6 dy Informazioni Aggiuntive

Facoltabivamente, pual zelezionare le altre categore merceologiche che campongono la tua offerts & che
on ricadono nal presents Bando. Tale informagzione vamrd inserita nell'Elence dei Fornitori del Sisterma di
Intermediazione Digitale della Regione Emilia-Romagna e non costituisce elemento di valutazione per
I'Abilitazione al presente Bando, Ti ricordiamo che puoi szlezionare fino ad un massirmo di 5 Categaorie
Mercealo qiche

:: INFORMAZIONI AGGIUNTIVE

Seleziona la 3 FTEAI ETET;
w: .-:I-:h_ I_ I = _pl -'n g dotl & accessor informatici e sistemi & apparati di telefonia
Categoria Merceologica:l = S e

[ BsCi

£ © Internst

20



Abilitazione al Bando: Termine Abilitazione

Il percorso di abilitazione si e concluso. L'accettazione o il rifiuto della richiesta di
abilitazione sara comunicata dal’Agenzia mediante fax.

Premendo il pulsante ESCI I'operazione si puo ritenere conclusa.

A hitp://dbts214.intercent.it: 7778 - INTERCENT-FR Agenzia regionale per l'acquisto di beni e ser... E|@|E|

)
Abilitazione Fornitore

Abilitazione Bando di Mercato Elettronico Fornitori: Prodotti e

accessori
informatici e sistemi e apparati di telefonia:

RICHIESTA DI ABILITAZIONE TERMINATA CON SUCCESSO.

ﬂ Cperazione completata

& Internet
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Abilitazione al Bando: Il percorso di registrazione per un utente gia
abilitato.

Se si é un utente gia registrato € possibile inserire la propria user-id e password per
autenticarsi nella schermata del login e poi premere su CONTINUA.

A http://dbts24.intercent.it: 7778 - INTERCENT-ER Agenzia regionale per lacquisto di ... [= (B[]

Abilitazione Fornitore

:: Bando di Mercato Elettronico Fornitori: Prodotti e accessori informatici e sistemi e
apparati di telefonia

Se sei gid abilitato al sisterna inserisci la tua Userid & password altvimmenti clicca utente non registrato

:: UTEMTE REGISTRATO

Userid |UIGI_SANDOLI_181

Password |ov|v|-v||u|v|-oo

[ Utente non registrato

* carnpi obbligatori “ esci

{:El Cperazione completaka ﬂ Internet

Una volta inserite le proprie credenziali il sistema presentera una pagina in cui sono
riepilogati i propri dati.
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Apilitazione Fornitore

Abilitazione Bando di Mercato Eletironico Formnitori: Prodotl e accessor informatici e sistemi e apparat di
telefonia:

S1> 352> 33> 24 ) Leggi il Riepilogo Informazioni 36> > 7. >0

Verifica | dati & prerni continua,

 RIEPILOGO INFORMAZIONI

Durata impresa fino al: DURATA
ILLIMITATA O & TEMPO
INDETERMINATO

r AMNAGRAFICA LEGALE RAPPRESENTANTE #» IMPRESA

Titala: DOTT. Ragione Socale: SOCIETA SANDOLI
Mome: LUIGI Tipologia Arienda: SAPA
Cognorme: SAMDOLI P.Iva: 08837110587 i
Data di nascita: 17 /07 /1965 Hazione: ITALIA :
Stato di nascita @ ITALIA Indirizzo: VLA SETTE CHIESE
Frovincia di nascita : ROMA Provincia: ROMA
Luoge di nascita : ROMA Cittd: GUIDONIA MONTECELID
Codice fiscale: RDDPRZZSDSSH501D CAP o codice postale: 00012 E
Telefono: OFFFFFFFEHEEF Telefono: OFFFFFFFFFFF :
Fax: 123123123 Fax: 0651030555
E-rraili luigi.sandoli @sistinf.it Hum. di iscrizione: 123132
Incarico: CONSIGLIERE Registro delle imprese di: ROMA

Humere dipendenti: 10

Codice Utente: F_LUYGEY_SANDOLI_181
Pazsword: TR :
PIN: EEEEEE E
Dornanda segreta: CHI SOND

Fisposta: 1]

! RIEPILOGO DATI
Bando: Prodotli e accessor informatici e sistemi e apparati di telefonia - BMFDITO1
Abilitazione
Cal: 2271272005 00:00 Al: 2271272006 00:00
<l | (3
@ Operazione completata & Internet

ol
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Abilitazione al Bando: Inserimento dati relativi al bando prescelto

Dopo aver preso visione del Riepilogo informazioni, € obbligatorio inserire i dati specifici in
relazione al Bando.

Valorizzare il campo Fatturato (in euro) come richiesto nei requisiti del bando di
abilitazione. In questo caso € necessario inserire il valore del fatturato globale per le
attivita svolte dall'impresa negli ultimi due esercizi finanziari o in alternativa nei due anni
solari precedenti alla presentazione della domanda di abilitazione.

Se si vuole tornare indietro per correggere eventuali errori usare il pulsante INDIETRO.
Con il pulsante CONTINUA si prosegue nella registrazione. Se si clicca il tasto ESCI |l
processo di registrazione s’interrompe perdendo i dati finora inseriti.

Abilitazione Fornitore

Abilitazione Bando di Mercato Elettronico Fornitori: DISPOSITIVI MEDICI, AUTO ELETTRICHE, MATERIALI
DI CONSUMO PER ATTREZZATURE INFORMATICHE:

E E E E E Inserimento dati specifici E E

:: DATI SPECIFICI

Fatturato attivita
complessiva (fatturato
gloebale) (in Euro)
{*) campi obbligatori
«indietro esci

Fine
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Abilitazione al Bando: Download del documento di abilitazione

A questo punto risulta necessario effettuare il download del documento di registrazione
prodotto dal sistema tramite il link SCARICA DOCUMENTO.

Subito dopo aver effettuato I'operazione tale link sara reso non piu navigabile.

Attenzione se si apre una pagina bianca o non risulta possibile scaricare il documento é
necessario disabilitare temporaneamente alcuni sistemi di protezione previsti in
automatico da Internet explorer. Per la risoluzione del problema si deve procedere come
segue:

aprire Internet Explorer

selezionare la voce del menu "Strumenti”

selezionare la voce "Blocco pop-up"

inserire nell'elenco dei siti da cui consentire I'apertura delle pop-up l'indirizzo
www.intercent.it

5. premere il pulsante OK

Pwn R

Se nonostante queste operazioni su alcune postazioni non & ancora possibile scaricare il
file, allora € necessario fare un'ulteriore operazione sul browser Internet Explorer:

1. selezionare la voce del menu "Strumenti"

2. selezionare la voce "Opzioni internet "

3. selezionare il tag "Protezione"

4. assicurarsi che sia selezionata I'area "Internet” e premere il bottone "Livello
personalizzato"

5. cercare la voce "Download", al di sotto della quale é presente la voce "Richiesta

automatica download di file"
6. impostare I'opzione "Attiva"premere il pulsante OK nella parte inferiore della
schermata.

Dopo aver fatto entrambe le operazioni chiudere tutte le finestre di Internet Explorer per
poi riprendere il lavoro

Se si vuole tornare indietro per correggere eventuali errori usare il pulsante INDIETRO. Se
si preme il tasto ESCI il processo di abilitazione s’interrompe perdendo i dati finora inseriti.
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Apilitazione Fornitore

Abilitazione Bando di Mercato Elettronico Formitori: Prodott e accessor informatici e sistemi e apparat di
telefonia:

E @ Z> E E Dovmload documento di abilitazione E

g DOWNLOAD DOCUMENTO DI RICHIESTA ABILITAZIOME

Clicca su Scarica documento e Salva sul tuo pc il modulo di abilitazione prodotto dal sistema,
compilato con i dati da te forniti e premi sul tasto continua .

1l file deve essere firmato digitamente e ricaricato sul sistema nella pagina successiva.

Il nome del file non deve essere modificato.

Download del Documento PDF di vichiesta di abilitazione al Bando }

windietro || “ BECH

@ Cperazione completaka ﬂ Internet

Nel momento in cui si apre la finestra che chiede se aprire 0 salvare il documento e
necessario NON APRIRE il documento ma SALVARLO direttamente sul proprio PC, con |l
nome che il sistema pre-imposta.
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Download file | %

Salvare o aprire il file?

m{-. Mome: REGQ_F_LUIGI_SANDOLI_151_DIOO1_2479.pdf
/i Tipo: Adobe Acrobat 7.0 Document, 24,8 KB
Da: dbksZzl4.inkercent. it

Apri G Salva [ Annulla |
"‘"--_-—"'"'

danneggiare | computer. Se l'ongine non & considerata attendibile,

non aprire o galvare il file. Quali izchi 2 comono

@ | file scanicati da Intermet pozsono ezsere utili, ma alcuni file poszono

Salva con nome

Salvajn | [ PROVE v © 2@
b 491 _ordine_con_2400.pdf L REQ_F_SILVIA_FIORANI_146_F(
Laﬁ T 497 _ordine_con_2456.pdf L REQ_F_SILVIA_FIORANI_149_F¢
Documenti | oo 456 _ordine_con_2457 . pdf L REQ_F_SILVIA_FIORANI_150_F(
recenti L REQ_F_FLAYIA_SPIMELLI_374_DIOOZ_2468,pdf
= L REQ_F_FLAYIA_SPIMELLI_375_DIOOL_2473.pdf
[ L REQ_F_FLAVIA_SPIMELLI_375_DIOOL_2474,pdf

L REQ_F_LUIGI_SAMDOLI_181_PCDO01_2433.pdf
L REQ_F_LUIGI_SANDOLI_181_PCDO01_2434,pdf
. L REGQ_F_LUIGI_SANDOLI_181_PCDO01_2442.pdf
J L REGQ_F_LUIGI_SANDOLI_181_PCDO01_2443.pdf
= REGQ_F_LUIGI_SANDOLI_181_PCDO01_2451.pdf
L REQ_F_LUIGI_SANDOLI_181_PCDO01_2452,pdf
L REQ_F_LUIGI_SANDOLI_181_PCHO01_2439,pdf
j]}g L REQ_F_PATRIZIA_URDIDG_101_DION1_2454.pdf
' L REQ_F_SILVIA_FIORANI_147_PCDO01_2435, pdf

Dezktop

Dracument

Rizorze del
computer < | >
- Haome file: _FIEI__-J_ F LG SaMDOL 181 DIo0T 2479 Salva
Rizorze direte | Salva come: |.-'-‘-.|:||:-I:|e Acrobat 7.0 Document w | [ Annulla ]
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Abilitazione al Bando: Firma e Upload dei documenti

Una volta salvato il documento sul proprio PC € necessario firmarlo digitalmente e
allegarlo sulla piattaforma, mediante il pulsante SFOGLIA nella parte relativa a “Upload
della Richiesta di Abilitazione al Bando firmata digitamente”.

Nel riquadro “Upload 1° documento” & necessario allegare il documento Allegato n.1
“Modulo di iscrizione per categoria merceologica” accuratamente compilato e firmato
digitalmente.

Dopo aver allegato quanto necessario procedere cliccando su INVIA DOCUMENTI; subito
dopo aver effettuato I'operazione tale link sara reso non piu navigabile.

A http://dbts214.intercent.it: 7778 - INTERCENT-ER Agenzia regionale per lacquisto di beni e ser... r:_||_E|E|
e

Apilitazione Fornitore

Abilitazione Bando di Mercato Eletbonico Formitori: Prodott & accesson informatici e sistemi & apparati di
telefonia:

m @ m E Z5> E@ E Upload documeanti E

Clicea su Sfoqglia per ricaricare Il file firmato digitalmente sul tue PC e quindl clicca su invia document per

1
parfazionare |'oparaziona in corEo

r[| nome 2d il contenuto del decuments non devono essere modificati,
2 UPLOAD RICHIESTA DI ABILITAZIONE

ATTENZIONE: | file devono essere inviat nell’ordine in cul sono rAchiest.

Upload della Richiesta di Abilitazione al Bando firmata TET v
digitalments * |C,-"-.EOCUMENTS AMD SET Eﬂglﬂ... |

At document] eventualmeants richiastl nel bando di abilitazione Prodott & accesson |nforrmaticl
@ sistemi @ apparati di te afonia

Upload 1% documento |C:\DOCUMENTS AND SETTINGS\FIORANI_S\DHg  Sfoglia..
Upload 2* documento [cADOCUMENTS AND SETTINGS\FIORANI_S\DES Shogla... |

invia documenti »

(*1 campi obbligatori

windietro ® esci

£] © Internet
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Abilitazione al Bando: Informazioni Aggiuntive

E’ possibile compilare questa pagina solo se si hanno da aggiungere altre Categorie
Merceologiche che non ricadano nel presente Bando.

Una volta selezionata la prima Categoria Merceologica mediante il menu a tendina, il
sistema in automatico ti propone la compilazione della seconda e poi della terza.
Premendo su AGGIUNGI CATEGORIA MERCEOLOGICA e possibile inserirne fino ad un
massimo di cinque.

Con il pulsante CONTINUA si prosegue al fine di concludere I'abilitazione. Se si preme |l
tasto ESCI il processo di abilitazione s’'interrompe perdendo i dati finora inseriti.

‘A http:/idbts214.intercent.it: 7778 - INTERCENT-ER Agenzia regionale per l'acquisto di beni e... E'@”E

Abilitazione Fornitore

Abilitazione Bando di Mercato Eletbronico Fornitori: Prodott e accessor informatici e sistemi e apparat di
telefonia:

D E EE E E EE Informazioni Aggiuntive

Facoltativarmante, pucl selezionare |g altrea categorla mearceclogiche che compongone y tus offerts & cha
non rlcadono nel presente Bando. Tale informazione verra Inserita nell’Elenco del Fomitarl del Sistema di
Intermedizzione Digitale della Regione Emilia-Romagna & non costituisce elemento di valutazione per
I"abilitaziona al presante Bando. Ti rlcordiarmo che puo salazrionara fino ad un Mmassimo di § Catagore
Merceclogiche,

2 INFORMAZIONI AGGIUNTIVE

Seleziona la prirma 3 . . B = == -
[ E W
& magais Martanlagica: : rodoth & accessori informatici e sistemi e apparati di te_l:!_hnla :

CATEGORIE MERCEDLOGICHE AGGIUNTE

Rimuowid < - VACCINI EPATITICI

W

.&i] Operazone completata W Internet
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Abilitazione al Bando: Termine Abilitazione

Il percorso di abilitazione si e concluso. L'accettazione o il rifiuto della richiesta di
abilitazione sara comunicata dal’Agenzia mediante fax.

Premendo il pulsante ESCI I'operazione si puo ritenere conclusa.

A http:/idbts214.intercent.it: 7778 - INTERCENT-ER Agenzia regionale per l'acquisto di benie... E|@|E|

Abilitazione Fornitore

Abilitazione Bando di Mercato Elettronico Fornitori: Prodotti e accessori
informatici e sistemi e apparati di telefonia:

RICHIESTA DI ABILITAZIONE TERMINATA CON SUCCESSO.

-é]ﬂperazinne :nn'phtm aka . | [ .-m[n\‘.ur'nat
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